國立彰化師範大學 會議場所借用申請單 

申請日期：      年     月    日

	申請單位
	
	連絡電話
	手機：
分機：

	申請人
	
	申請單位

主管核章
	

	申請事由
	

	借用場所
	□第一會議室   □第二會議室     □休憩中心
□國際會議廳   □綜合中心演講廳    

	使用日期
	自     年     月     日    時    分起
至     年     月     日    時    分止

	審 核 單 位
	簽核欄位

	採資組
	
	

	
	(停車場車位需求

□否，只限校內人員參加。（免會承辦人）
□是：估計校外人員車位數          
	

	營繕組
	□燈光  □空調   □視聽設備   
□指導操作（以上班時間為主）
時間：              。
	

	總務長
	

	注意事項
	一、支援桌椅、布置會場、清潔人力，請另填支援工作單至總務處採資組1F辦公室張瑞萍小姐（分機5842）。

二、場地佈置請注意使用請用無痕膠帶，不留痕跡與殘膠。
三、非上班時間請借用單位自行管控場地。

四、若有其他考量（例如：場佈、排演等），需工作人員提前開門或設備指導，請註明正確時間，請勿臨時通知。


