
              全校電梯定期維護標準作業流程圖(E0611)

請電梯廠商報價

10 萬以上，依採購法

規定辦理限制性招標 

依採購法規定，至採購網新增決標公告

辦理完成後資料留存備查 

簽呈辦理限制性招標(核准後)

結束 

依限制性招標規定，簽請機關首長

或授權人訂定底價後進行議價。 

合約簽訂 

未達公告金額10萬以

下，直接洽廠商辦理 



              全校電梯故障排除標準作業流程圖(E0611)

排除故障恢

復正常運轉

上班時段聯繫承辦人，下班時段請值

班守衛，播打電梯廠商通報表。 

結束 需更換零件時，查廠商責任範圍 

1.(全責)零件工資屬廠商吸收。 

2.(半責)請廠商報價零件費用， 

  更換工資廠商吸收。 

※需立即性更換，請示機關首長 

  後立即優先更換。 

※材料取得不易時，請廠商提送 

  更換材料期程表。 

廠商應於機關通

知後1H派員到場

並立即維修 

排除故障暫 

時正常運轉 

結束 

升降設備發生故障、關人 

 




